MERSIN iRTIiBAT BUROSU MUDURLUGU

SIRA . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECO)
1- Teklif Mektubu* (Kapali i¢ Zarf)
2- Tebligat Adresi Beyan Formu*
3- KEP Adresi Beyan1* (Heniiz alinmadi ise Basvuru Formu)
4-  Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi
a) Gergek kisi olmas1 halinde, ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar siciline kayitli oldugunu
gosterir belge
b) Tiizel kisi olmas1 halinde, tiizel kisiligin siciline kayitli oldugu Ticaret veya Sanayi Odasindan veya Idare
merkezinin bulundugu yer mahkemesinden ihalenin yapildigi yil iginde alinmus, tiizel kisiligin sicile kayitl
olduguna dair belge
5-  Son ortaklik yapisimi gosterir Ticaret Sicil Gazetesi sureti
6- Imza Sirkiileri (Sahis firmalar1 i¢in Imza Beyannamesi) / Vekaletname ve vekilin Kimlik Fotokopisi ile Imza
Beyannamesi
7- Gegici Teminat Mektubu/Makbuzu/Dekontu* (Dekont agiklamasina: Thale numarasi - "gecici teminat" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.)
8- Thale Evrak Bedeli Dekontu/Makbuzu (Dekont agiklamasina: Thale numarasi - "ihale evrak bedeli" ibaresi - .
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.) : o 15 Gun. o
1 | Ihale Bagvurusu 9- Firma imalatc1 ise imalat¢1 oldugunu gosteren belgeler veya Sanayi Sicil Belgesi veya Kapasite Raporu (fhale lan: ile son teklif verme tarihi
arasinda gecen azami siire)
10- Firma yetkili satici ise; . . (Yurt Dist ihaleleri Haric)
a) Tiirkiye'de tiretilen iirinler igin imalat¢1 firmanin Imalatgilik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Imza Sirkiileri
ile)
b)Ithal iiriinler i¢in Distribiitorlilk Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Yetkili Saticilik Belgesinde imzalari
bulunan kisilerin Imza Sirkiileri, Vekalet vb. yetki belgelerinin sureti)
11- Tirkiye’de serbest bolgelerde faaliyet gosteren imalatc1 veya yetkili satici ise, yukaridaki belgelerin yani sira
serbest bolge faaliyet belgesi
12- 6502 Sayil Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Satis Sonrasi

Hizmetler Yonetmeligi” geregince, Yonetmelik eki listede yer alan her malzeme grubu igin;
a) Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlik Belgesi
b) Yonetmelik eki listede yer alan ve her {iriin grubu igin belirlenen kullanim 6mrii siiresince, satig sonrasi
hizmetleri saglamak iizere yine listede belirtilen yer, say1 ve 6zellikte kurulmus olan servis istasyonlarinin
» Acik adres ve ticaret unvanlarinin
» Telefon ve faks numaralarinin
» Servis yetkililerinin telefon ve faks numaralarinin
belirtildigi birer sureti




13-

14-

16-

17-

18-
19-
20-
21-
22-

6502 Sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiirtirliige konulan “Garanti
Belgesi Yonetmeligi” uyarinca, garanti belgesiyle satilmak zorunda olan mallara ait garanti belgelerinin birer
sureti*

Taahhiitname*

Olmas1 halinde, TSE belgesi ve TSEK belgesi gibi belgeler ile isin gerektirmesi halinde uluslararasi kurallara
uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslar tarafindan verilen sertifikalar ile can ve mal giivenligi
bakimindan 6nem arz eden ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan yayimlanan tebligler ile TSE marka
zorunlulugu getirilen mallar i¢in TSE belgesi

Yurt dis1 piyasadan yapilacak alimlarda miimessil olarak ihaleye katilinmas1 halinde miimessil firmanin o tilkedeki
Turkiye temsilciliklerince onaylanmis miimessillik belgesi

Her sayfasi firma yetkilisince kaselenmis ve imzalanmis olarak ihale dokiimani (ilan metni, malzeme listesi, ek
sartlar, ticari sartname, teknik sartname, varsa zeyilnameler)

Teknik Sartnameye Verilen Cevaplar (istenilmesi halinde)

Teknik Sartnamede istenilen diger belgeler

Varsa, teklif edilen iirtinler hakkinda tanitici katalog, brostir, teknik resim, belge, piyasa fiyat listesi vb. dokiiman
Marka - Model - Agiklamalar Tablosu (Ihale ilaninda yayimnlanan format eksiksiz doldurulacaktir.)

Kopya Dosya (Kopya dosya ihale komisyonunca gerekli goriilmesi halinde teknik sartnameye uygunluk
degerlendirmesi i¢in ihtiyag sahibi kurum yetkililerine verilecek olup asil dosya DMO’da kalacaktir. Kopya dosya
igerisinde, teklif mektubu, gecici teminat, ihale evrak bedeli makbuzunun sureti harig, asil dosyada bulunan her
evrakin sureti bulunacaktir. Asil dosya icindeki orijinal belgelerini ihale sonrasinda geri almak isteyen firmalar,
ayrica bu belgelerin suretlerini de asil dosyaya ilave edecektir.)

* Thale ilaninda yayinlanan ornek sablonlar kullanilabilir.

Odeme Islemleri Ve Odeme

KATALOG VE MUTEFERRIK ALIMLARI iCIN:

1- Fatura Asli ve Sevk Irsaliyesi

2- Siparis edilen malzemenin teslim edildigine iliskin miisteri dairece diizenlenen yazi ve eki Teslim Teselliim

Yapilmasi Talebi (Katalog, Tutanagt ..
Miiteferrik Ve Stok STOK ALIMLARI ICIN: 10 Giin
Ahmlara Hiskin) 1- Kalite Kontrol Daire Bagkanlig1 Laboratuvar Sube Miidiirliiglince yapilan muayene sonucunda diizenlenen uygun
raporu
2- Fatura ash
1 Is Giinii

Ofisce Cikilan Thalelerde,
Teknik Sartnamelerde
Diizeltme / Revize Talebi

1- Yazili miiracaat ve talebine iligkin detayli agciklama
2- Thale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge
3- Varsa diger bilgi ve belgeler

(Ofis stok ve satis ihtiyact malzeme igin
ayni giin, bagka Kurum ihtiyaci i¢in olan
taleplerde muhatap Kurumdan alinan cevaba
gore hemen gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yapilir.)




1 Is Giinii

fhale islemlerine iliskin 1- Yazﬂl miiracaat ve talebine iliskin detayl agiklama (Ofis stok ve satis ihtiyaci malzeme icin
4 Aciklama Ve Diizeltme 2- Thale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge ayni giin, bagka Kurum ihtiyaci i¢in olan
Talebi 3. Varsa diger bilei ve belaeler taleplerde muhatap Kurumdan alinan cevaba
g g 9 gore hemen gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yapilir.)
5 Is Deneyim Belgesi 1- Yazili miiracaat ve talebine iligkin detayli agiklama .
Diizenlenmesi Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler 10 Is Giinii
Teminat Mektubu iadesi 1-  Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama
6 Talebi (Stok Ve Miiteferrik | 2- Garanti siiresi olan tUrtinlere iliskin Taahhtitname 5 Giin
Alimlara iligkin Teminatlar) | 3- Varsa diger bilgi ve belgeler
2 Mal Tesliminde Muayene 1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin aciklama .
Sonucuna Itiraz 2- Varsa diger bilgi ve belgeler 10 I Giinii
1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin aciklama
) 2- Ticart Sartnamede Ongoriilen 10 giinliik slire i¢inde sozlesme yapilamayacagmma veya sOzlesme yapmaya
Sozlesme Icin EK Siire ST .
8 Talebi gelemeyeceklerine iliskin agiklama 5 is Giinii
3- Ticari sartnamenin “S6zlesme” baslikli 10’uncu maddesi kapsaminda firma talebinin Ofis¢ge uygun goriilmesi
4- Varsa diger bilgi ve belgeler
1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin aciklama
Slpvarlse Veya Sozlesfneye 2- Isin gecikmesine ve ek siire verilmesini gerektiren hususa iliskin agiklama
9 Bagl.anan M.alzeme?m 3- Ticari sartnamenin “Miicbir sebepler ve ek siire verilmesi” baslikli 15’inci maddesinde yer alan sartlardan birinin 5 is Giinii
Teslimati I¢in Ek Siire - . 3
Talebi (Firma Acisindan) olusmasi ve bu hususun Ofis¢e uygun goriilmesi
4- Varsa diger bilgi ve belgeler
Sijzlesme Feshine Iliskin 1- Yazili miiracaat 10 is Giinii
10 ot bl Hukuki gorils al ken konulard
Talepler 2- Varsa diger bilgi ve belgeler (Hukuki goriis almmast gereken konularda
gecen siireler dahil edilmemistir.)
1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin aciklama
11 Sozlesmenin Devrine iliskin | 2- Devir talebine iligkin ticari sartnamenin 24’{incti maddesinde yer alan sartlardan birinin (ytiklenicinin dliimii veya .
Talepler tutuklulugu) olusmasi ve bu talebin Genel Miidiirliikge uygun goriilmesi 5 Iy Giinii
3- Varsa diger bilgi ve belgeler
Tedarikcilerin
Alacaklarindan Kesilen
1- Tal
12 Tutarlara Ait Dokiimanin 4P yazist 2-4 Saat
Hazirlanmasi
13 Tedarikgiler Tarafindan 1- Talep yazisi 30 Dakika

Hesap Ekstresi Talebi




Tedarikgilerin Kredili .
Malzemeden Dogan 1- S Is Giinii

14 Alacagimin Takibi Ve Talep yazis: (Misteri dairece 6denegin hesaplarimiza
Odemesinin Yapilmasi yatirilmasini miiteakip)
Tedarikgilerin Cezaya 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama

15 | . ¢ N 10 s Giinii
Itirazx 2- Varsa diger bilgi ve belgeler $

Tedarikgilere Tutar veya
16 | Belge Adedi I¢in Mutabakat | 1- Talep yazisi 1 Saat
Formu Verilmesi

1- Ogrencinin Dilekgesi
DMO Staj Yaptirilmasi 2.

17 Isleri (Lise)

Niifus Ciizdanm ya da Kimlik Belgesi Fotokopisi 10 Giin
3- Ogrenci Belgesi

“Degerlendirme siiregleri, belge ve bilgi eksiklikleri, numune incelemesi gibi sair nedenlerle yukaridaki siireler uzayabilmektedir.”

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ik Miiracaat Yeri © Mersin Irtibat Biirosu Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : DMO Genel Miidiirliigii

[sim . Levent TUG [sim : Ismet KESKIN

Unvan . Irtibat Biiro Miidiirii Unvan . Genel Miidiir Yardimcisi

Adres . Ismet Indnii Bul. No: 10 - MERSIN Adres : Devlet Mh. Inénii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA
Telefon : 324 238 88 66 Telefon : 312 410 30 16

Faks : 324 237 23 00 Faks : 312 425 25 56

e-Posta . levent.tug@dmo.gov.tr e-Posta : Ismet.keskin@dmo.gov.tr
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